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Commune de

la Métropole de Lyon                                          
                        DÉPÔT D’UNE DEMANDE D’ATTESTATION

D’ACCUEIL

	À SAVOIR : 
	


L’attestation d’accueil s’établit pour l’obtention d’un visa touristique, pour une personne venant en France pour un séjour de moins de trois mois. Elle sera demandée à la personne hébergée par le Consulat ou l’Ambassade de France dans certains pays hors Union Européenne.

Aucune demande ne peut être signée en urgence. Il est recommandé de se présenter suffisamment à l’avance avant la date prévue du séjour afin que l’attestation délivrée puisse parvenir à la personne hébergée dans un délai compatible avec celui requis pour l’obtention d’un visa.

Aucune demande d’attestation d’accueil ne pourra être déposée sans la totalité des pièces et renseignements exigés. 
L’hébergeant, demandeur de l’attestation d’accueil, doit justifier de ressources suffisantes, et d’un logement sur la commune de Marcy-L’Étoile lui permettant d’accueillir une ou plusieurs personnes (voir pièces à fournir). 
Un reçu valant preuve du dépôt d’une attestation d’accueil vous sera remis par l’agent instructeur.

La présence du demandeur est obligatoire pour remplir et signer le formulaire d’attestation d’accueil, puis pour le retirer.

	DÉPÔT DU DOSSIER : 
	


Dépôt du dossier sur rendez-vous uniquement : 
1. Prendre rendez-vous par téléphone au 04.78.87.89.89
2. Se présenter à la mairie, le jour du rendez-vous, muni de l’ensemble des documents. Il faudra présenter les documents ORIGINAUX ET LES COPIES
	PIÈCES À FOURNIR : 
	


○ timbre fiscal électronique de 30 euros (chez un buraliste agréé ou en ligne : timbres.impots.gouv.fr)

Le timbre fiscal doit être imprimé.

Attention : le timbre fiscal est dû à l’occasion de tout dépôt d’une demande, quelle que soit la suite qui lui est réservée.

· JUSTIFICATIF D’IDENTITÉ DE L’HÉBERGEANT : 

- Pour les personnes de nationalité française : 

○ carte nationale d’identité ou passeport

- Pour les personnes de nationalité étrangère : 

○ carte de résident ou carte de séjour temporaire ou certificat de résidence pour Algériens ou carte de séjour de ressortissant européen ou récépissé de demande de renouvellement d’un des titres précités ou carte diplomatique ou carte spéciale délivrée par le ministère des Affaires étrangères
· JUSTIFICATIF DE LOGEMENT DE L’HEBERGEANT : 

Les documents présentés doivent, obligatoirement, décrire le nombre de pièces composant le logement et la surface habitable de ce dernier.

- Si vous êtes propriétaire :

○ titre de propriété (si l’acte de vente a été souscrit par le conjoint du demandeur, présenter le livret de famille ou l’acte de mariage)
○ facture d’eau ou d’électricité ou de gaz de moins de 3 mois (pas d’attestation de titulaire de contrat)

- Si vous êtes locataire :

○ bail locatif
○ dernière quittance de loyer
○ facture d’eau ou d’électricité ou de gaz de moins de 3 mois (pas d’attestation de titulaire de contrat)

· JUSTIFICATIFS DE RESSOURCES DE L’HÉBERGEANT : 

○ 3 derniers bulletins de salaire (ou extrait K-BIS et dernier bilan comptable)

○ dernier avis d’imposition
○ autres revenus : allocation chômage, retraite, … 

· INFORMATIONS SUR LA PERSONNE HÉBERGÉE : 

○ copie du passeport en cours de validité, et lisible
○ durée du séjour en France : dates de départ et d’arrivée de la personne hébergée (dates effectives du séjour, qui doivent correspondre à celles du visa, durée qui ne peut excéder 90 jours)

· CAS PARTICULIER : MINEUR NON ACCOMPAGNÉ :
○ si l’attestation d’accueil est demandée pour des enfants mineurs non accompagnés par leurs parents, fournir une attestation parentale, établie sur papier libre, précisant l’objet du séjour, la durée du séjour de l’enfant et la personne à qui l’enfant est confié
